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GESTION D'IMAGE |
ADMINISTRATIVE

PROFESSIONNALISONS VOTRE IMAGE, RENFORGONS VOTRE CREDIBILITE.

ExPERLUETTE

DOSSIER
ADMINISTRATIF

Parce que votre image administrative reflete le sérieux de votre activite, (/) COMEORMITE

nous vous accompagnons pour une communication claire, . .

i i i i . W) CREDIBILITE
cohérente et professionnelle 2 chaque étape de votre relation =
/) PROFESSIONNALISME

avec vos partenaires, clients et institutions.
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REDACTION ET RELECTURE
Réciaction, relecture et correction de tous vos documents administratifs
pour une image professionnelle et sans faute,

GESTION DE LA COMMUNICATION ECRITE f \
Optimisation de vos courriers, mails professionnels, réponses
administratives et relations institutionnelles.

CREATION DE MODELES PERSONNALISES LES AVANTAGES POUR VOUS

Conception de modéles sur-mesure : courriers, contrats, devis, factures, rapports,

présentations, signature mail, ete. @ Une image professionnelle et cohérente
= sur tous vos supports
3 T T = 5

PRIES_ENTA IQNS ET SUPPORTS PRO ! ) . (1 Do documents conformes at:d jour
Creation de présentations, rapports et supports visuels cohérents a votre image N
et adaptés & vos interlocuteurs. C\/,u Un gain de temps et de sérénité au quatidien
MISE EN CONFORMITE C' Une communication claire et impactante
Verification et mise a jour de vos informations officielles : ~ Uni I i 0 bl
SIRET, mentions légales, adresses, CGV, RGFD, etc. \JJ ninteE CICLI_?EUI ”n'_qllje polur e L

| de vos besoins administratifs et de communication |
IDENTITE VISUELLE ET SUPPORTS p 52 ,-"

Creation ou refonte de votre logo, carte de visite, papeterie,
en-tétes de d ts, site web institutionnel.
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