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PERLUETTE

GESTIOM ADMINISTRATIVE & ACCOMPAGNEMENT DES ENTREPRISES

GESTION DU
SALARIE

ur vous concentrer sur 'essentiel !

ExPERLUETTE vous accompagne dans toutes les démarches
administratives liées a la gestion de vos salariés, avec des solutions
adaptées a la taille et aux besoins de votre entreprise.

Nos prestations sont réalisées dans le respect de la confidentialité
des données et adaptées a chaque structure.

FORMULE FORULE FORMULE
ESSENTIELLE CONFOR PREMIUM
L'essentiel pour une gestion Un accompagnement complet Une prise en charge compléte

administrative efficace. pour uné

]

et personnalisee de votre

gestion RH.

e

Toutes les prestations
du forfait Essentielle

Gestion des contrats de travail

Préparation des documents
d'embauche

Gestion administrative
des salariés

Toutes les prestations

des forfaits précédents

Gestion administrative compléte
du personnel

Classement et suivi des
documents RH

Suivi RH personnalisé
Accompagnement des procédures
administratives

Preparation des documents
disciplinaires ou de rupture

Mise en conformité documentaire RH

Création et mise a jour

des dossiers salariés Suivi des périodes d'essai

Rédaction de courriers Gestion des visites medicales

administratifs simples Suivi administratif des arréts

Suivi des absences et congés de travail

Interface administrative avec

Création de procédures internes
le cabinet comptable ou le service paie

Assistance administrative RH
a distance

00 0 0 O

Assistance prioritaire

O O 000 00 O

Tableau de suivi du personnel

Q00 OO0 OO

Suivi mensuel personnalisé

LES AVANTAGES POUR VOTRE ENTREPRISE

GAIN DE TEMPS SERENITE ACCOMPAGNEMENT | /\/1 PROFESSIONNALISME
ibér: ous Des démarches PERSONNALISE o [] ﬂ [l Une gestion RH claire,
inistratives conformes et sécurisées. Des solutions adaptées rigoureuse et efficace.

chronophages. a votre structure.

contact@experluette.fr
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